
経企発12345-678

平成□□年1月20日

部長各位
経営企画部長
書類提出のお願い（依頼）
　平成□□年度事業計画書の作成のため、下記の要領にて資料（中長期計画案を含む）を作成し、期限までに提出してくださるようお願いいたします。
記
1．作成方法　　所定用紙に必要事項を記入

2．提出期限　　2月22日（金）

なお、不明な点は、担当者までお問い合わせください。
以上
担当者：経営企画部　青山健介
内線　1234

aoyama-k@kkkk.oc.jp

