平成○○年○○月○○日

総務部長
総務部　山田太郎
始末書
　平成○○年8月12日、私の不注意により川崎中央研究所内の駐車場にて接触事故を起こしました。ここに深くお詫び申し上げます。

　私は、今回の事故を深く反省し、今後このような事故を起こさないよう十分に注意することをお誓いいたします。
1．事故内容
川崎中央研究所　篠原課長の自家用車


バンパー破損

2．事故対応
事故車の処置は、平成□□年8月2日に


納車予定


それまでの代車手配済み

以上
