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代表取締役社長

○○○○○様 

○○○○○部　

○○○○○

始末書

私こと、○○○○の担当取引先である○○○○株式会社は、平成××年９月１０日に不渡手形を出して事実上倒産いたしました。

土地や有価物はすでに銀行の管理下にあり、当社の売掛金残高および受取手形は回収不能と推量されます。営業担当者として事前に同社の信用状況を十分に把握できず、このような事態となり、会社に対して多大の損害を与える結果となりましたことを、衷心より深くお詫び申し上げます。

今後、二度とこのような不始末を生起させないことをお誓い申し上げます。

以上

