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経理部経理課　

○○○○　印

　私が担当しております○○工業株式会社から、○○月○○日に今後一切の取引を停止するとの通告を受けました。私が期日を勘違いし、代金の振り込みが２カ月連続で遅れたことが原因です。当社の得意先である同社との取引停止は、当社に多大な損害を与えるのみならず、今後の経営計画にも支障をきたすおそれがあります。今回の件はすべて小職の過失によるものであり、心よりおわび申し上げます。

　つきましては以上の件につき、職を辞して責任をとる所存でおります。ご決裁を賜りたく、辞表を同封いたします。
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