〇〇〇〇年〇〇月〇〇日

各場　購買担当課長

鉄鋼事業部営業一部

販売二課長　〇〇〇〇
フォークリフト購入の照会

このたび、当課の得意先である「〇〇〇〇自動車」より、フォークリフト購入の斡旋依頼がありました。貴工場にて新規購入の予定があれば、下記要領にてご連絡くださいますようお願いいたします。

記

１．連絡内容　（１）予定台数

（２）購入予定時期

２．連絡先　　　当課営業担当（大塚、斎木）

直通　03−××××−××××　FAX　03−××××−××××
３．その他　　　・ご連絡いただいた工場には、ことぶき自動車営業担当者が貴職に電話連絡のうえ、説明と見積価格の提示に訪問する段取りとなっています。

・いうまでもなく、本件のご連絡によって購入義務が生じるわけではありません。あくまで、機能と見積価格の良否によってご判断ください。

以上

添付書類　　〇〇〇〇自動車「フォークリフト・カタログ」１冊

