総務123号

○○○○年○○月○○日

販売部管理課長

　○○○○一殿

総務部総務課長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○　印
残業の協力について（回答）

　○○○○年○○月○○日付販売73号により問い合わせのあった標記について、下記のとおり回答いたします。

記

１.27日に残業が可能な者（４名）

高橋　18時〜20時

吉田　18時〜21時

渡辺　18時〜21時

芳賀　18時〜22時

（中略）

３.29日に残業が可能な者（２名）

北島　18時〜21時

新田　18時〜21時

以　上

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　販売部管理課

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担　当：○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先：内線○○
