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　所長　○○○○　 eq \o\ac(○,印)
　このたび当営業所で発生した火災事故について、早速調査いたしました。その結果、火災の原因などが判明しましたので、下記の通りご報告申し上げます。

記

１. eq \o\ad(火災発生日時,　　　　　　　)：２０××年１１月２日８時１０分

２. eq \o\ad(火災発生場所,　　　　　　　)：１階給湯室

３. eq \o\ad(被害状況,　　　　　　　)：給湯室および物置の一部消失

４. eq \o\ad(負傷者,　　　　　　　)：早川知子、鈴木敏治の両名が消火に当たった際、腕に火傷（軽傷）

５. eq \o\ad(被害額（概算）,　　　　　　　)：○○○○円

６. eq \o\ad(火災の原因,　　　　　　　)：早川が湯を沸かすために点火し……

（中略）

火を止め忘れた。

７. eq \o\ad(消火活動,　　　　　　　)：出社してきた鈴木が１１９番通報。

（中略）

消防署員により間もなく消火。

　単純な過失から、大火を引き起こすところでしたが、素早い消火活動により最小限の事故におさえられました。なお、この騒ぎで迷惑をかけた近隣の事務所には、翌日お詫びに出向きました。 

以　上　　


