○○年○○月○○日

社員各位

総務部

訃　　　報

　○○○部○○○○○氏のご尊父○○○○○氏が、昨日○○月○○日○○時ごろ、老衰により享年○○歳にてご逝去されました。葬儀、告別式は下記の通り執り行われますので、お知らせいたします。謹んで哀悼の意を表します。

記

　　通　夜　　　○○月○○日（○）　○○時～○○時

　　告別式　　　○○月○○日（○）　○○時～○○時

　　場　所　　　○○○セレモニーホール（○○○○○○○○　○－○－○）

　　喪　主　　　○○○○○様

　　備　考　　　葬儀は無宗教葬にて執り行います

　

以上
