
〇〇年〇〇月〇〇日

関係者各位

　○○○○○部　○○○○○

会議開催通知
　各課の連絡会議を下記の通り開催いたしますので、ご出席ください。
記

・議題　○○○○○について（事前に資料を配布致しますので必ず確認の上、持参下さい）
・日時　○○月○○日（○）○○：○○～○○：○○
・場所
本社○○階○○○会議室　
・議題　

(1) 各部予算の補正について

(2) 各部経費削減案について
(3) その他
　なお、○○○○○部長、○○○○○室長が同席いたします。

以上


