人厚第○○号

平成○○年○月○日
社員各位
総務部　○○○○
健康診断のお知らせ

　健康診断を下記の要領で実施します。日程を調整して必ず全員が受診するようにしてください。

記

１．日　　時　　○月○日（○）、○月○日（○）

　　　　　　　　午前10時～12時までの時間帯

２．場　　所　　東京医療センター

３．準　　備　　問診表を配布しますので記入して持参してください。

４．対　　象　　総務部

５．実施項目　　身体測定、視力/聴力検査、血圧測定、がん検診、尿検査、レントゲン、問診

　なお、スケジュールの都合でいずれの日も受診できない方は、総務部田中までご連絡ください（内線○○○○）。別途、他の検診の日程を設定し、追ってお知らせします。

以上

