平成○○年○○月○○日
各課御中
総務部長
会社規定の一部改正について
　このたび、下記のとおり会社規定が一部改正されましたのでお知らせします。

記
１　今回改正された規定
（1） 社則
（2） 業務分掌規定
２　改正の趣旨
　企業の多角化をよりいっそう促進するため、新たに営業本部の下に関連事業部を設置する。
３　改正の内容　別紙のとおり
４　実施年月日　平成○年４月１日
以上
