○○年○○月○○日
関係者各位
○○○○○部　○○○○○　印
労働安全運動の実施
　当○○○工場において、来たる○○月○○日からの○○月○○日までの１カ月間を例年通り○○期労働安全月間とし、安全運動を実施します。

　つきましては、各部・課長の指示に従い、すべての設備の点検・保全、器具備品の整理整頓、作業工程の安全チェック、危険予知トレーニングの実施など、労働災害・火気事故ゼロを目指して再度周知徹底してください。

　尚、各部ごとに労働安全会議を行って、労災防止計画書および報告書を作成し、○○月○○日までに本社○○○部にご提出ください。
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