平成○年○月○日

社員各位

総務部　○○　○○
社内サークル「○○○○○クラブ」発足について（通知）

　本年より、社内サークルとして「○○○○○クラブ」を発足します。バス釣りに興味のある社員はふるってご参加ください。まずは第１回のミーティングを下記の要領で開催しますので、ご参加ください。

記

１．日　　時　　　平成○年○月○日

　　　　　　　　　午後６時～７時

２．場　　所　　　本社第三会議室

３．そ の 他　　　急遽参加できなくなった場合は、総務部○○まで連絡すること。

以上

