○○年○○月○○日
各位
○○○○○部　○○○○○　印
室内冷房設定温度および本施策の開始日について

　標記について、環境問題への取り組みと経費節減対策の一環として、下記のとおり実施いたしますので、ご協力よろしくお願いいたします。

記
・実施期間　　　　　　　（例　年）○○月○○日より○○月○○日まで　
　　　　　　　　　　　　（変更後）○○月○○日より○○月○○日まで
・冷房温度　　　　　　　（例　年）○○℃　→　（変更後）○○℃
・冷房開始時刻　　　　　（例　年）○○時○○分　→　（変更後）○○時○○分
・冷房停止時刻　　　　　（例　年）○○時○○分　→　（変更後）○○時○○分
以上
