平成○○年○月○日

総務部長

社内報への原稿を募集

　当社社内報は、○月に発刊○周年を迎えますが、それを記念して○月号に特集記事を掲載したいと考えております。

　つきましては、下記のようなテーマの原稿のほか、社内報への提言などをお寄せいただきたく、お願いいたします。

　なお、原稿をご提出いただいた方には、もれなく記念品を贈呈いたします。奮ってご応募ください。

記
１．原稿のテーマ

　・創業時代の想い出

　・忘れられない会長の一言

　載せてほしい記事や紙面刷新のアイデアなど、社内報への提言も歓迎いたします。

２．原稿枚数　原稿用紙○枚以内

３．締切日　平成○○年○月○日（○曜日）

４．提出先　総務部　社内報担当○○まで
以上
