平成○○年○月○日

各部部長
総務部長

定期刊行物の購読希望について
　例年、各部に照会をしております定期刊行物購読希望の件ですが、○月が購読契約の更新期となっておりますので、下記により購入希望を所定の用紙に記入のうえ、総務部宛て提出してください。

　なお、昨年来、役員会より通達のあるとおり、経費削減が重要目標となっておりますため、いま一度、購読中の業務専門刊行物はもとより、一般新聞・雑誌等も含めて必要性の見直しを厳密に行なっていただくとともに、新規に購読希望の刊行物については費用対効果を十全に検討のうえ、申し込むようお願いいたします。

記
１．希望刊行物名　別紙の定期刊行物購読希望調査用紙にご記入ください。

２．申込み締切日　平成○○年○月○日
以上
　問合せ先　総務部　○○○○（内線○○○）
